北京市人民防空办公室关于印发《平时使用人民防空工程批准流程》《人防工程拆除批准流程》《人防工程改造批准流程》《人民防空警报设施拆除批准流程》的通知
京人防发〔2019〕111号

各区人防办、北京经济技术开发区民防局，各相关单位：
       为进一步优化营商环境，规范行政许可审批行为，我办制定了《平时使用人民防空工程批准流程》、《人防工程拆除批准流程》、《人防工程改造批准流程》及《人民防空警报设施拆除批准流程》，现印发你们，请遵照执行。
  
       附件：1. 平时使用人民防空工程批准流程
       2. 人防工程拆除批准流程
       3. 人防工程改造批准流程
       4. 人民防空警报设施拆除批准流程

      北京市人民防空办公室      
      2019年9月11日        

京人防发〔2019〕111号附件1：

平时使用人民防空工程批准流程

       一、审批事项新报项目办理说明
       事项名称：平时使用人民防空工程批准
       （一）设定依据：
       1.地方性法规
       制定机关：北京市人民代表大会常务委员会
       依据名称：北京市人民防空条例
       发布号令：北京市人民代表大会常务委员会公告2002年第50号
       法条内容：第二十二条 平时利用人民防空工程应当经所在地区、县人民防空主管部门批准，并按规定使用。根据战时需要，人民防空工程必须在规定时限内完成平战转换。 
       2.政府规章
       制定机关：北京市人民政府
       依据名称：北京市人民防空工程建设与使用管理规定
       发布号令：1998年4月1日北京市人民政府第1号令公布，2010年11月27日北京市人民政府第226号令第三次修改
       法条内容：第二十五条 平时使用人防工程，应当按照规定报人民防空主管部门审查批准，并向人民防空主管部门申请办理《人防工程使用证》。平时使用公用的人防工程，使用人应当按照国家和本市的规定交纳人防工程使用费。 
       3.政府规章
       制定机关：北京市人民政府
       依据名称：北京市人民防空工程和普通地下室安全使用管理办法
       发布号令：2004年11月23日北京市人民政府令第152号公布，2011年7月11日北京市人民政府令第236号修改，根据2018年2月12日北京市人民政府第277号令第二次修改
       法条内容：第五条第三款使用人民防空工程，应当按照所在地区人民防空主管部门批准的要求使用。 
      （二）服务对象：企事业组织、社会团体、个人。
      （三）事项类型：行政许可
      （四）行使层级：区级
      （五）事项属性：权力清单、政务服务
      （六）权力来源：法定本级行使
      （七）实施机关：各区人防办
      （八）实施主体：各区人防办
      （九）实施主体性质：法定机关
      （十）业务主管部门：北京市人民防空办公室
      （十一）法定办结时限： 20个工作日 
      （十二）办件类型：承诺件,承诺办结时限10个工作日
      （十三）办理方式：自办件
      （十四）中介服务：无
      （十五）收费依据及标准：不收费
      （十六）申请材料
       平时使用人民防空工程批准申请书，应包括：
       1.《平时使用人民防空工程批准事项申请表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份）。
       2.申请人委托代理人办理的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份。）及代理人身份证（携带原件以备查验）。
       3.单位工程使用权发生变更的应提交相应权证（申请人自备、纸质、加盖公章的复印件1份）。
       （十七）受理条件：申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式。
       （十八）审查标准：
       1.材料是否齐全、符合法定形式。
       2.是否具备人防工程使用权。
       3.申请平时使用用途是否与规划用途或依法依规变更的规划用途一致。
       4.申请平时使用用途是否符合《北京市新增产业的禁止和限制目录》以及地下空间使用负面清单要求。
       （十九）办理流程：受理→审查→决定→送达
       （二十）批准形式：对通过审批的项目出具《北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程准予许可决定书》（见附件3）、《人防工程使用证》；对不予批准的项目，出具《北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程不予许可决定书》（见附件4）。
      （二十一）有效期限：1年 
       二、审批事项其他情况办理说明
       （一）变更
       1.申报条件：申请人已取得平时使用人防工程许可，且在有效期内。
       2.申请材料
       平时使用人民防空工程批准变更申请书，应包括：
       （1）《平时使用人民防空工程批准事项申请表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份）；
       （2）原平时使用人防工程许可文件（含《北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程准予许可决定书》及《人防工程使用证》，申请人自备、纸质、原件1份）；
       （3）申请人委托代理人办理的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份）及代理人身份证（携带原件以备查验）。
        3.审查标准：是否与原平时使用人防工程许可核定内容有原则性变化。
        4.批准形式：对通过审批的项目出具《北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程准予变更意见书》（见附件5）；对不予批准的项目，应出具《北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程不予变更意见书》（见附件6）。
      （二）延续
       1.申报条件：申请人已取得的平时使用人防工程许可，且在有效期届满30日前向区人民防空主管部门提出申请。
       2.申请材料
       平时使用人民防空工程批准延期申请书，应包括：
      （1）《平时使用人民防空工程批准事项申请表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份）；
      （2）申请人委托代理人办理的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份）及代理人身份证（携带原件以备查验）。
       3.审查标准：
      （1）是否符合现行法规、政策、规范、标准要求。
      （2）是否存在擅自拆改人防工程主体结构、拆除人防工程设备设施或者采用其他方法危害人防工程安全和防护效能的情形。
      （3）是否存在擅自改变批准使用用途的情形。
      （4）是否存在安全隐患，未按要求整改到位的情形。
      （5）是否存在不落实安全使用措施、不履行安全管理责任的情形。
      （6）是否存在利用人防工程从事危害社会秩序和公共安全的违法犯罪活动的情形。
      （7）是否取得人防工程使用权。
      （8）是否遵守承诺书内容。
       4.批准形式：对通过审批的项目出具《北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程准予延期意见书》（见附件7）；对不予批准的项目，出具《北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程不予延期意见书》（见附件8）。
      （三）补发
       1.申报条件：申请人已取得平时使用人防工程许可，且在有效期内。
       2.申请材料
       平时使用人民防空工程批准补发申请书，应包括：
       （1）《平时使用人民防空工程批准事项申请表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份）；
       （2）申请人委托代理人办理的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份）及代理人身份证（携带原件以备查验）。
       3.批准形式：加盖人防部门印章的原平时使用人防工程许可文件复印件。
      （四）注销
        1.申报条件：申请人已取得平时使用人防工程许可，且在有效期内。
        2.申请材料
       平时使用人民防空工程批准注销申请书，应包括：
      （1）《平时使用人民防空工程批准事项申请表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份，涉及原件遗失的项目须说明）；
      （2）原平时使用人防工程许可文件（含《北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程准予许可决定书》及《人防工程使用证》，申请人自备、纸质、原件1份）；
      （3）申请人委托代理人办理的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份）及代理人身份证（携带原件以备查验）。
       3.批准形式：《北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程注销意见书》（见附件9）。

       附件：1.平时使用人民防空工程批准事项申请表
                 2.法人授权委托书
                 3.北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程准予许可决定书
                 4.北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程不予许可决定书
                 5.北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程准予变更意见书
                 6.北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程不予变更意见书
                 7.北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程准予延期意见书
                 8.北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程不予延期意见书
                 9.北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程注销意见书

 


[image: image1.jpg]AL R

BN

ERREA

f—#a
(EL R

bE

A BEeiE

IE 1 4 F

I 5

B 4

ZEF _ (EHKREA) HREAREA, &K
AE_ (TEMN) PHEAARGEIEME_C
W/ RE/ R/ AKERD  FHEHEXE.

HF EVANER:

FAHIR

BRE (FFE) ERREAN (BFREFE)

AL A
AEZRREAERERRN, KBRS, 20, AFFAR
FFRABARFHERAG TRUEFE FEERE.

£ A





附件3：

北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程准予许可决定书

（     ）X防许用字   号
审定日期：    年  月  日

××××（申请单位）：
      你单位于××××年××月××日向本机关提出的平时使用人防工程申请及提交的申请材料，符合法定条件、标准，根据《中华人民共和国行政许可法》（及其他有关法律、法规、规章）的规定，本机关决定准予你单位使用位于××××××××的人防工程，平时用途为××××。

      告知事项: 
      1．咨询电话：（经办人固定电话）。
      2．本决定书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。
      3．本决定书有效期1年，需要延续的，应当在有效期届满30日前向人民防空主管部门提出延续申请。未申请延续或未获得延续批准的，本决定书失效。

附件4：

北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程不予许可决定书

（     ）X防用否字   号
审定日期：    年  月  日


（申请单位） ：
       你单位     年  月  日申请平时使用的 （工程地址）人防工程，经本机关审查，决定不予许可。
理由如下： 


      告知事项: 
      1．咨询电话：（经办人固定电话）。
      2．你单位如对此有异议，可拨打电话      询问；也可拨打电话      向本行政机关投诉；或者于接到本决定书之日起60日内向区司法局或本行政机关上级业务主管部门申报行政复议；或者于接到本决定书之日起6个月内向人民法院提起行政诉讼。
     3．本决定书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。

附件5：

北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程准予变更意见书

（     ）X防用更字   号
审定日期：    年  月  日


（申请单位） ：
       你单位     年  月  日申报的，对于在 （工程地址）已取得的（原人防工程许可文件名称及编号）进行变更的申请，经本机关审查，现同意对下列内容予以变更：


告知事项: 
      1．本意见书作为原许可文件的补充，须与原许可文件同时使用方为有效。
      2．本意见书有效期与原许可文件一致，且不作为原许可文件有效期延续的许可文件。
      3．本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。


附件6：

北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程不予变更意见书

（     ）X防用更否字   号
审定日期：    年  月  日

（申请单位） ：
       你单位     年  月  日申报的，对于在 （工程地址）已取得的（原人防工程许可文件名称及编号）进行变更的申请，经本机关审查，不予变更。


      告知事项: 
       1．咨询电话：（经办人固定电话）。
       2．你单位如对此有异议，可拨打电话      询问；也可拨打电话      向本行政机关投诉；或者于接到本意见书之日起60日内向区司法局或本行政机关上级业务主管部门申报行政复议；或者于接到本意见书之日起6个月内向人民法院提起行政诉讼。
       3．本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。

附件7：

北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程准予延期意见书 
 

（     ）X防用延字     号
审定日期：    年  月  日

（申请单位）：
       你单位     年  月  日申报的，对于在（工程地址）已取得的（原人防工程许可文件名称及编号）进行延期的申请，经本机关审核，同意予以延期一年。

       告知事项:
       1．本意见书作为原许可文件的补充，须与原许可文件同时使用方为有效。
       2．本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。

附件8：

北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程不予延期意见书 

（        ）X防用延否字      号
审定日期：    年  月  日

（申请单位）:
       你单位      年  月  日申报的，对于在 （工程地址）已取得的（原人防工程许可文件名称及编号）进行延期的申请，经本机关审核，不予延期。
       理由如下：


       告知事项:
       1．咨询电话：（经办人固定电话）。
       2．你单位如对此有异议，可拨打电话        询问；也可拨打电话        向本行政机关投诉；或者于接到本意见书之日起 60 日内向区司法局或本行政机关上级业务主管部门申报行政复议；或者于接到本意见书之日起6个月内向人民法院提起行政诉讼。
       3．本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。

附件9：

北京市××区人民防空办公室平时使用人民防空工程注销意见书 
 

（       ）X防用销字     号
                              审定日期：    年  月  日

（申请单位）：
      你单位     年  月  日申报的，对于在（工程地址）已取得的（原人防工程许可文件名称及编号）进行注销的申请，经本机关审核，同意予以注销。
      说明事项：

      告知事项:
      本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持 1 份。

京人防发〔2019〕111号附件2：

人防工程拆除批准流程

       一、审批事项新报项目办理说明
       事项名称：人防工程拆除批准
      （一）设定依据：
       1.地方性法规
       制定机关：北京市人民代表大会常务委员会
       依据名称：北京市人民防空条例
       发布号令：北京市人民代表大会常务委员会公告2002年第50号
       法条内容：第二十四条 任何组织或者个人不得擅自拆除公用的人民防空工程和专用配套工程;确需拆除的，必须报经所在地区、县人民防空主管部门批准。并由拆除单位补建或者补偿。
       2．政府规章
       制定机关：北京市人民政府
       依据名称：北京市人民防空工程建设与使用管理规定
       发布号令：1998年4月1日北京市人民政府第1号令公布，2010年11月27日北京市人民政府第226号令第三次修改
       法条内容：第二十三条 任何组织或者个人不得擅自拆除公用的人民防空工程和专用配套工程；确需拆除的，必须报经所在地区、县人民防空主管部门批准，并由拆除单位补建或者补偿。
      （二）服务对象：企业组织、事业组织、社会团体和个人
      （三）事项类型：行政许可
      （四）行使层级：区级
      （五）事项属性：权力清单、政务服务
      （六）权力来源：法定本级行使
      （七）实施机关：各区人防办
      （八）实施主体：各区人防办
      （九）实施主体性质：法定机关
      （十）业务主管部门：北京市人民防空办公室
      （十一）法定办结时限：20个工作日 
      （十二）办件类型：承诺件，承诺时限10个工作日
      （十三）办理方式：自办件
      （十四）中介服务：无
      （十五）收费依据及标准：不收费
      （十六）申请材料
       人防工程拆除批准申请书，应包括：
       1.《人防工程拆除批准事项申报表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份）；
       2.申请人委托代理人办理申请的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份。）及代理人身份证（携带原件以备查验）；
       3.人防工程拆除方案报告（需包括人防工程拆除设计方案图，按1/100或1/200比例绘制，应符合《建筑工程设计文件编制深度规定》中有关方案设计阶段设计图纸深度要求。拆除工程补建或补偿方案，其中补建方案应明确补建项目名称、补建面积、建设时序以及可行性分析等内容；补偿方案应明确补偿标准、补偿面积、缴费金额、开户行、账号等内容，申请人自备、纸质、原件1份）。
     （十七）受理条件：申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式。
     （十八）审查标准：
      1.材料是否齐全、符合法定形式。
      2.是否属于公用的人民防空工程和专用配套工程。
      3.补建或补偿方案是否合法合规。
      （十九）办理流程：受理→审查→决定→送达
      （二十）批准形式：对通过审批的项目出具《北京市××区人民防空办公室人防工程拆除准予许可决定书》（见附件3）；对不予批准的项目，出具《北京市××区人民防空办公室人防工程拆除不予许可决定书》（见附件4）。
      （二十一）有效期限：1年 
       二、审批事项其他情况办理说明
      （一）变更
       1.申报条件：申请人已取得人防工程拆除许可，且在有效期内。
       2.申请材料
       人防工程拆除批准变更申请书，应包括：
       （1）《人防工程拆除批准事项申报表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份）；
       （2）原人防工程拆除许可文件（申请人自备、纸质、原件1份）；
       （3）申请人委托代理人办理的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份）及代理人身份证（携带原件以备查验）。
       3.审查标准：是否具备主体资格，与原许可文件核定内容有无原则性变化。
       4.批准形式：对通过审批的项目出具《北京市××区人民防空办公室人防工程拆除准予变更意见书》（见附件5）；对不予批准的项目，应出具《北京市××区人民防空办公室人防工程拆除不予变更意见书》（见附件6）。
      （二）延续
       1.申报条件：申请人已取得的人防工程拆除许可，且在有效期届满30日前向区人民防空主管部门提出申请。
       2.申请材料
       人防工程拆除批准延期申请书，应包括：
       （1）《人防工程拆除批准事项申报表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份）；
       （2）申请人委托代理人办理的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份）及代理人身份证（携带原件以备查验）。
        3.审查标准：
       （1）是否符合现行法规、政策、规范、标准要求。
       （2）监督检查发现的问题是否按要求整改到位。
       4.批准形式：对通过审批的项目出具《北京市××区人民防空办公室人防工程拆除准予延期意见书》（见附件7）；对不予批准的项目，出具《北京市××区人民防空办公室人防工程拆除不予延期意见书》（见附件8）。
       （三）补发
       1.申报条件：申请单位已取得人防工程拆除许可，且在有效期内。
       2.申请材料
      人防工程拆除批准补发申请书，应包括：
       （1）《人防工程拆除批准事项申报表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份）；
       （2）申请人委托代理人办理的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份）及代理人身份证（携带原件以备查验）。
       3.批准形式：加盖人防部门印章的原人防工程拆除许可文件复印件。
       （四）注销
       1.申报条件：申请单位已取得人防工程拆除许可，且在有效期内。
       2.申请材料
       人防工程拆除批准注销申请书，应包括：
       （1）《人防工程拆除批准事项申报表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份，涉及原件遗失的项目须说明）；
       （2）原人防工程拆除许可文件（申请人自备、纸质、原件1份）；
       （3）申请人委托代理人办理的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份）及代理人身份证（携带原件以备查验）。
       3.批准形式：《北京市××区人民防空办公室人防工程拆除注销意见书》（见附件9）。

       附件：1.人防工程拆除批准事项申请表
                 2.法人授权委托书
                 3.北京市××区人民防空办公室人防工程拆除准予许可决定书
                 4.北京市××区人民防空办公室人防工程拆除不予许可决定书
                 5.北京市××区人民防空办公室人防工程拆除准予变更意见书
                 6.北京市××区人民防空办公室人防工程拆除不予变更意见书
                 7.北京市××区人民防空办公室人防工程拆除准予延期意见书 
                 8.北京市××区人民防空办公室人防工程拆除不予延期意见书 
                 9.北京市××区人民防空办公室人防工程拆除注销意见书
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附件3：

北京市××区人民防空办公室人防工程拆除准予许可决定书 

  （     ）X防拆许字   号
审定日期：    年  月  日

××××（申请单位）：
       你单位于××××年××月××日向本机关提出的人防工程拆除申请及提交的申请材料，符合法定条件、标准，根据《中华人民共和国行政许可法》（及其他有关法律、法规、规章）的规定，本机关决定准予你单位拆除位于××××××××的人防工程，拆除面积××××平方米。拆除部分由你单位在××项目中补建或缴纳补偿费××××元。

       告知事项：
       1．咨询电话：（经办人固定电话）。
       2．请你单位于30日内缴纳补偿费，经催缴后仍不缴纳的，我单位有权申请强制执行。
       3．本决定书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。
       4．本决定书有效期1年，需要延续的，应当在有效期届满30日前向人民防空主管部门提出延续申请。未申请延续或未获得延续批准的，本决定书失效。

附件4：

北京市××区人民防空办公室人防工程拆除不予许可决定书

（     ）X防拆否字   号
审定日期：    年  月  日

（申请单位） ：
       你单位     年  月  日申请拆除的 （工程地址）人防工程，经本机关审查，决定不予许可。
       理由如下： 


       告知事项: 
       1．咨询电话：（经办人固定电话）。
       2．重新申报时，需提交全部申报材料，并附本决定书复印件。
       3．你单位如对此有异议，可拨打电话      询问；也可拨打电话      向本行政机关投诉；或者于接到本决定书之日起60日内向区司法局或本行政机关上级业务主管部门申报行政复议；或者于接到本决定书之日起6个月内向人民法院提起行政诉讼。
      4．本决定书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。

附件5：

北京市××区人民防空办公室人防工程拆除准予变更意见书

（     ）X防拆更字   号
审定日期：    年  月  日

（申请单位） ：
       你单位     年  月  日申报的，对于在 （工程地址）已取得的（原人防工程许可文件名称及编号）进行变更的申请，经本机关审查，现同意对下列内容予以变更：


      告知事项: 
       1．本意见书作为原许可文件的补充，须与原许可文件同时使用方为有效。
       2．本意见书有效期与原许可文件一致，且不作为原许可文件有效期延续的许可文件。
       3．本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。


附件6：

北京市××区人民防空办公室人防工程拆除不予变更意见书

（     ）X防拆更否字   号
审定日期：    年  月  日

（申请单位） ：
       你单位     年  月  日申报的，对于在 （工程地址）已取得的（原人防工程许可文件名称及编号）进行变更的申请，经本机关审查，不予变更。


      告知事项: 
       1．咨询电话：（经办人固定电话）。
       2．你单位如对此有异议，可拨打电话      询问；也可拨打电话      向本行政机关投诉；或者于接到本意见书之日起60日内向区司法局或本行政机关上级业务主管部门申报行政复议；或者于接到本意见书之日起6个月内向人民法院提起行政诉讼。
       3．本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。

附件7：

北京市××区人民防空办公室人防工程拆除准予延期意见书 
 

（     ）X防拆延字     号
审定日期：    年  月  日

（申请单位）：
       你单位     年  月  日申报的，对于在（工程地址）已取得的（原人防工程许可文件名称及编号）进行延期的申请，经本机关审核，同意予以延期一年。

       告知事项:
       1．本意见书作为原许可文件的补充，须与原许可文件同时使用方为有效。
       2．本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。


附件8：

北京市××区人民防空办公室人防工程拆除不予延期意见书 

（        ）X防拆延否字      号
审定日期：    年  月  日

（申请单位）:
       你单位       年  月  日申报的，对于在 （工程地址）已取得的（原人防工程许可文件名称及编号）进行延期的申请，经本机关审核，不予延期。
       理由如下：

       告知事项:
       1．咨询电话：（经办人固定电话）。
       2．你单位如对此有异议，可拨打电话        询问；也可拨打电话        向本行政机关投诉；或者于接到本意见书之日起 60 日内向区司法局或本行政机关上级业务主管部门申报行政复议；或者于接到本意见书之日起 6个月内向人民法院提起行政诉讼。
      3．本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。


附件9：

北京市××区人民防空办公室人防工程拆除注销意见书

（       ）X防拆销字     号
                              审定日期：    年  月  日

（申请单位）：
       你单位       年  月  日申报的，对于在（工程地址） 已取得的（原人防工程许可文件名称及编号）进行注销的申请，经本机关审核，同意予以注销。
       说明事项：


      告知事项:
      本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持 1 份。


京人防发〔2019〕111号附件3：

人防工程改造批准流程

       一、审批事项新报项目办理说明
       事项名称：人防工程改造批准
      （一）设定依据：
       政府规章
       制定机关：北京市人民政府
       依据名称：北京市人民防空工程建设与使用管理规定
       发布号令：1998年4月1日北京市人民政府第1号令公布，2010年11月27日北京市人民政府第226号令第三次修改
       法条内容：第二十四条 任何组织或者个人不得擅自改造人防工程；确需改造的，应当报人民防空主管部门批准，在按照人防工程有关技术规范采取有效安全措施后进行，并不得改变人防工程的主体结构和降低人防工程的原有防护能力。
       （二）服务对象：企、事业单位法人、社会团体法人和个人
       （三）事项类型：行政许可
       （四）行使层级：区级
       （五）事项属性：权力清单、政务服务
       （六）权力来源：法定本级行使
       （七）实施机关：各区人防办
       （八）实施主体：各区人防办
       （九）实施主体性质：法定机关
       （十）业务主管部门：北京市人民防空办公室
       （十一）法定办结时限：20个工作日 
       （十二）办件类型：承诺件，承诺办结时限10个工作日
       （十三）办理方式：自办件
       （十四）中介服务：无
       （十五）收费依据及标准：不收费
       （十六）申请材料
       人防工程改造批准申请书，应包括：
       1.《人防工程改造批准事项申报表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份）；
       2.申请人委托代理人办理申请的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份）及代理人身份证（携带原件以备查验）；
       3.人防工程改造设计方案图（按1/100或1/200比例绘制，应符合《建筑工程设计文件编制深度规定》中有关方案设计阶段设计图纸深度要求、申请人自备、纸质、原件1份。）
       （十七）受理条件：
      1.申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式。
      2.在不改变人防工程的主体结构和降低人防工程的原有防护能力的前提下，对人防工程局部结构，防护结构及防护设备设施进行改造。
      （十八）审查标准：
      1.材料是否齐全、符合法定形式。
      2.是否具备人防工程使用权。
      3.申请改造人防工程改造后使用用途是否与规划用途或依法依规变更的规划用途一致。
      4.改造后是否改变人防工程的主体结构或降低人防工程的原有防护能力。
       （十九）办理流程：受理→审查→决定→送达
       （二十）批准形式：对通过审批的项目出具《北京市××区人民防空办公室人防工程改造准予许可决定书》（见附件3）；对不予批准的项目，出具《北京市××区人民防空办公室人防工程改造不予许可决定书》（见附件4）。
      （二十一）有效期限：1年
      （二十二）后续程序：在取得人防工程改造批准行政许可后，向施工图审查机构申报人防工程改造施工图审查，并按照建设程序申报后续手续。
       二、审批事项其他情况办理说明
      （一）变更
       1.申报条件：申请人已取得人防工程改造许可，且在有效期内。
       2.申请材料
      人防工程改造批准变更申请书，应包括：
      （1）《人防工程改造批准事项申报表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份）；
      （2）原人防工程改造许可文件（申请人自备、纸质、原件1份）；
      （3）申请人委托代理人办理申请的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份）及代理人身份证（携带原件以备查验）。
       3.审查标准：是否破坏人防工程防护效能，与原许可文件核定内容有无原则性变化。
       4.批准形式：对通过审批的项目出具《北京市××区人民防空办公室人防工程改造准予变更意见书》（见附件5）；对于破坏人防工程防护效能或不符合法律法规要求的，应出具《北京市××区人民防空办公室人防工程改造不予变更意见书》（见附件6）。
      （二）延续
       1.申报条件：申请单位已取得的人防工程改造许可，且在有效期届满30日前向区人民防空主管部门提出申请。
       2.申请材料
      人防工程改造批准延期申请书，应包括：
      （1）《人防工程改造批准事项申报表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份）；
      （2）申请人委托代理人办理申请的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份）及代理人身份证（携带原件以备查验）。
      3.审查标准：
      （1）是否符合现行法规、政策、规范、标准要求。
      （2）监督检查发现的问题是否按要求整改到位。
       4.批准形式：对通过审批的项目出具《北京市××区人民防空办公室人防工程改造准予延期意见书》（见附件7）；对不予批准的项目，出具《北京市××区人民防空办公室人防工程改造不予延期意见书》（见附件8）。
      （三）补发
       1.申报条件：申请单位已取得人防工程改造许可，且在有效期内。
       2.申请材料
       人防工程改造批准补发申请书，应包括：
       （1）《人防工程改造批准事项申报表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份）；
       （2）申请人委托代理人办理申请的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份）及代理人身份证（携带原件以备查验）。
       3.批准形式：加盖人防部门印章的原人防工程改造许可文件复印件。
      （四）注销
       1.申报条件：申请单位已取得人防工程改造许可，且在有效期内。
       2.申请材料
       人防工程改造批准注销申请书，应包括：
      （1）《人防工程改造批准事项申报表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份，涉及原件遗失的项目须说明）；
      （2）原人防工程改造许可文件（申请人自备、纸质、原件1份）；
      （3）申请人委托代理人办理申请的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份）及代理人身份证（携带原件以备查验）。
       3.批准形式：《北京市××区人民防空办公室人防工程改造注销意见书》（见附件9）。

       附件：1.人防工程改造批准事项申请表
                 2.法人授权委托书
                 3.北京市××区人民防空办公室人防工程改造准予许可决定书
                 4.北京市××区人民防空办公室人防工程改造不予许可决定书
                 5.北京市××区人民防空办公室人防工程改造准予变更意见书
                 6.北京市××区人民防空办公室人防工程改造不予变更意见书
                 7.北京市××区人民防空办公室人防工程改造准予延期意见书
                 8.北京市××区人民防空办公室人防工程改造不予延期意见书 
                 9.北京市××区人民防空办公室人防工程改造注销意见书 
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附件3：

北京市××区人民防空办公室人防工程改造准予许可决定书

（     ）X防改许字   号
审定日期：    年  月  日

××××（申请单位）：
       你单位于××××年××月××日向本机关提出的人防工程改造申请及提交的申请材料，符合法定条件、标准，根据《中华人民共和国行政许可法》（及其他有关法律、法规、规章）的规定，本机关决定准予你单位改造位于××××××××的人防工程，人防工程改造后使用用途应与规划用途一致，并不得改变人防工程的主体结构和降低人防工程的原有防护能力。

      告知事项：
      1.咨询电话：（经办人固定电话）。
      2.你单位应在取得人防工程改造批准行政许可后向施工图审查机构申报人防工程改造施工图审查并按照建设程序申报后续手续。
      3．本决定书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。
      4．本决定书有效期1年，需要延续的，应当在有效期届满30日前向人民防空主管部门提出延续申请。未申请延续或未获得延续批准的，本决定书失效。

附件4：

北京市××区人民防空办公室人防工程改造不予许可决定书

（     ）X防改否字   号
审定日期：    年  月  日

（申请单位） ：
       你单位     年  月  日申请改造的  （工程地址）  人防工程，经本机关审查，决定不予许可。
       理由如下： 


       告知事项: 
       1．咨询电话：（经办人固定电话）。
       2．重新申报时，需提交全部申报材料，并附本决定书复印件。
       3．你单位如对此有异议，可拨打电话      询问；也可拨打电话       向本行政机关投诉；或者于接到本决定书之日起60日内向区司法局或本行政机关上级业务主管部门申报行政复议；或者于接到本决定书之日起6个月内向人民法院提起行政诉讼。
       4．本决定书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。


附件5：

北京市××区人民防空办公室人防工程改造准予变更意见书

（     ）X防改更字   号
审定日期：    年  月  日

（申请单位） ：
       你单位     年  月  日申报的，对于在 （工程地址）已取得的（原人防工程改造许可文件名称及编号）进行变更的申请，经本机关审查，现同意对下列内容予以变更：

       告知事项: 
       1．本意见书作为原许可文件的补充，须与原许可文件同时使用方为有效。
       2．本意见书有效期与原许可文件一致，且不作为原许可文件有效期延续的许可文件。
       3．本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。


附件6：

北京市××区人民防空办公室人防工程改造不予变更意见书

（     ）X防改更否字   号
审定日期：    年  月  日

（申请单位） ：
       你单位     年  月  日申报的，对于在 （工程地址）已取得的（原人防工程改造许可文件名称及编号）进行变更的申请，经本机关审查，不予变更。

       告知事项: 
       1．咨询电话：（经办人固定电话）。
       2．你单位如对此有异议，可拨打电话      询问；也可拨打电话      向本行政机关投诉；或者于接到本意见书之日起60日内向区司法局或本行政机关上级业务主管部门申报行政复议；或者于接到本意见书之日起6个月内向人民法院提起行政诉讼。
      3．本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。


附件7：

北京市××区人民防空办公室人防工程改造准予延期意见书

（    ）X防改延字     号
审定日期：    年  月  日

（申请单位）：
       你单位     年  月  日申报的，对于在  （工程地址）  已取得的（原人防工程改造许可文件名称及编号）进行延期的申请，经本机关审核，同意予以延期一年。

       告知事项:
       1．本意见书作为原许可文件的补充，须与原许可文件同时使用方为有效。
       2．本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。


附件8：

北京市××区人民防空办公室人防工程改造不予延期意见书 

（    ）X防改延否字      号
审定日期：    年  月  日

（申请单位）:
       你单位     年  月  日申报的，对于在 （工程地址）已取得的（原人防工程改造许可文件名称及编号）进行延期的申请，经本机关审核，不予延期。
       理由如下：


       告知事项:
       1．咨询电话：（经办人固定电话）。
       2．你单位如对此有异议，可拨打电话        询问；也可拨打电话        向本行政机关投诉；或者于接到本意见书之日起 60 日内向区司法局或本行政机关上级业务主管部门申报行政复议；或者于接到本意见书之日起 6个月内向人民法院提起行政诉讼。
      3．本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。


附件9：

北京市××区人民防空办公室人防工程改造注销意见书 

（    ）X防改销字     号
审定日期：    年  月  日

（申请单位）：
       你单位     年  月  日申报的，对于在 （工程地址） 已取得的（原人防工程改造许可文件名称及编号）进行注销的申请，经本机关审核，同意予以注销。
       说明事项：

       告知事项:
       本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持 1 份。


京人防发〔2019〕111号附件4：

人民防空警报设施拆除批准流程

        一、审批事项新报项目办理说明
        事项名称：人民防空警报设施拆除批准
      （一）设定依据：
       1.法律
       制定机关：中华人民共和国全国人民代表大会常务委员会
       依据名称：中华人民共和国人民防空法
       发布号令：中华人民共和国主席令第78号
       法条内容：第三十条 国家人民防空主管部门负责制定全国的人民防空通信、警报建设规划，组织全国的人民防空通信、警报网的建设和管理。 县级以上地方各级人民政府人民防空主管部门负责制定本行政区域的人民防空通信、警报建设规划，组织本行政区域人民防空通信、警报网的建设和管理；第三十五条 人民防空通信、警报设施必须保持良好使用状态。设置在有关单位的人民防空警报设施，由其所在单位维护管理，不得擅自拆除。 县级以上地方各级人民政府根据需要可以组织试鸣防空警报；并在试鸣的五日以前发布公告。 
       2.地方性法规
       制定机关：北京市人民代表大会常务委员会
       依据名称：北京市人民防空条例
       发布号令：北京市人大常委会公告第50号
       法条内容：第二十九条　人民防空通信、警报设施应当保持良好的使用状态。 设置在有关单位的人民防空警报设施，由其所在单位负责维护管理，不得擅自拆除，不得擅自鸣响。因拆迁、改造建筑物，确需拆除的，报经所在地区、县人民防空主管部门批准。
      （二）服务对象：企业法人、事业单位法人、社会团体法人、基金会法人、民办非企业单位法人、机关单位法人
      （三）事项类型：行政许可
      （四）行使层级：区级
      （五）事项属性：权力清单、政务服务
      （六）权力来源：法定本级行使
      （七）实施机关：各区人防办
      （八）实施主体：各区人防办
      （九）实施主体性质：法定机关
      （十）业务主管部门：北京市人民防空办公室
      （十一）法定办结时限：20个工作日 
      （十二）办件类型：承诺件，承诺办结时限10个工作日
      （十三）办理方式：自办件
      （十四）中介服务：无
      （十五）收费依据及标准：不收费
      （十六）申请材料
       人民防空警报设施拆除批准申请书，应包括：
       1.《人民防空警报设施拆除批准事项申请表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份）；
       2.申请人委托代理人办理的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份）及代理人身份证（携带原件以备查验）；
       3.拆除人民防空警报设施可行性论证报告：需包括拟拆除警报器总平面布置图、拟拆除警报器及警报控制室平面图，拟拆除警报器总平面布置图按1/500比例绘制，拟拆除警报器及警报控制室平面图按1/50或1/100比例绘制，应符合《建筑工程设计文件编制深度规定》中有关方案设计阶段设计图纸深度要求，须加盖设计单位报审印章（外省市设计单位可加盖出图专用章）、相应专业注册师印章；拆除人民防空警报设施补建或移建方案，其中补建方案应明确补建项目名称、补建面积、建设时序以及可行性分析等内容；移建方案应明移建项目名称、移建面积、移建后警报器总平面布置图、移建后警报器及警报控制室平面图、移建时序、产权人意见以及可行性分析等内容（申请人自备,纸质,原件1份）。
       （十七）受理条件：申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式。
       （十八）审查标准：
       1.材料是否齐全、符合法定形式。
       2.补建或移建后人民防空警报设施是否符合《北京市人民防空警报音响信号与设施建设管理规定》（京防办发〔1999〕62号）、《关于下发结建工程修建防空警报网点有关要求的通知》（京防办发〔1999〕63号）有关要求。
       （十九）办理流程：受理→审查→决定→送达
       （二十）批准形式：对通过审批的项目出具《北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除准予许可决定书》（见附件3）；对不予批准的项目，出具《北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除不予许可决定书》（见附件4）。
       （二十一）有效期限：1年 
       二、审批事项其他情况办理说明
       （一）变更
       1.申报条件：申请人已取得人民防空警报设施拆除许可，且在有效期内。
       2.申请材料
       人民防空警报设施拆除批准变更申请书，应包括：
      （1）《人民防空警报设施拆除批准事项申请表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份）；
      （2）原人民防空警报设施拆除许可文件（申请人自备、纸质、原件1份）；
      （3）申请人委托代理人办理的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份）及代理人身份证（携带原件以备查验）。
       3.审查标准：是否与原人民防空警报设施拆除许可核定内容有原则性变化。
       4.批准形式：对通过审批的项目出具《北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除准予变更意见书》（见附件5）；对不予批准的项目，应出具《北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除不予变更意见书》（见附件6）。
       （二）延续
        1.申报条件：申请人已取得的人民防空警报设施拆除许可，且在有效期届满30日前向区人民防空主管部门提出申请。
        2.申请材料
        人民防空警报设施拆除批准延期申请书，应包括：
      （1）《人民防空警报设施拆除批准事项申请表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份）；
      （2）申请人委托代理人办理的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份）及代理人身份证（携带原件以备查验）。
        3.审查标准：是否符合现行法规、政策、规范、标准要求。
        4.批准形式：对通过审批的项目出具《北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除准予延期意见书》（见附件7）；对不予批准的项目，出具《北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除不予延期意见书》（见附件8）。
      （三）补发
       1.申报条件：申请人已取得人防工程改造许可，且在有效期内。
       2.申请材料
       人民防空警报设施拆除批准补发申请书，应包括：
       （1）《人民防空警报设施拆除批准事项申请表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份）；
       （2）申请人委托代理人办理的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份）及代理人身份证（携带原件以备查验）。
      3.批准形式：加盖人防部门印章的原人民防空警报设施拆除许可文件复印件。
     （四）注销
      1.申报条件：申请人已取得人民防空警报设施拆除许可，且在有效期内。
      2.申请材料
      人民防空警报设施拆除批准注销申请书，应包括：
     （1）《人民防空警报设施拆除批准事项申请表》（见附件1，申请人自备、纸质、原件1份，涉及原件遗失的项目须说明）；
     （2）原人民防空警报设施拆除许可文件（申请人自备、纸质、原件1份）；
     （3）申请人委托代理人办理的，应当提交法人授权委托书（见附件2，申请人自备、纸质、原件1份）及代理人身份证（携带原件以备查验）。
      3.批准形式：《北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除注销意见书》（见附件9）。 

       附件：1.人民防空警报设施拆除批准事项申请表
                 2.法人授权委托书
                 3.北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除准予许可决定书
                 4.北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除不予许可决定书
                 5.北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除准予变更意见书
                 6.北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除不予变更意见书
                 7.北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除准予延期意见书 
                 8.北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除不予延期意见书
                 9.北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除注销意见书
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附件3：

北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除准予许可决定书

编号：X防警许拆字﹝20××﹞第××X号
审定日期：    年  月  日

××××（申请单位）：
       你单位于××××年××月××日向本机关提出的人民防空警报设施拆除申请及提交的申请材料，符合法定条件、标准，根据《中华人民共和国行政许可法》（及其他有关法律、法规、规章）的规定，本机关决定准予你单位拆除位于××××××××的人民防空警报设施。后续的补建（移建）按照《人民防空警报设施拆除批准事项申请表》中相关约定执行。


       告知事项：
       1．咨询电话：（经办人固定电话）。
       2．本决定书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。
       3．本决定书有效期1年，需要延续的，应当在有效期届满30日前向人民防空主管部门提出延续申请。未申请延续或未获得延续批准的，本决定书失效。


附件4：

北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除不予许可决定书

编号：X防警许否字﹝20××﹞第××X号
审定日期：    年  月  日

××××（申请单位）：
      你单位于××年××月××日向本机关提出的人民防空警报设施拆除申请及提交的申请材料，经本机关审查，决定不予许可，理由如下：
      1、××××××。
      2、××××××。
      3、××××××。
      4、××××××。

       告知事项: 
       1．咨询电话：（经办人固定电话）。
       2．你单位如对此有异议，可拨打电话      询问；也可拨打电话      向本行政机关投诉；或者于接到本决定书之日起60日内向区司法局或本行政机关上级业务主管部门申报行政复议；或者于接到本决定书之日起6个月内向人民法院提起行政诉讼。
       3．本决定书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。

附件5：

北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除准予变更意见书

X防警许更字﹝20××﹞第××X号
审定日期：    年  月  日

（申请单位） ：
       你单位     年  月  日申报的，对于在 （警报器地址）已取得的（原人民防空警报设施拆除许可文件名称及编号）进行变更的申请，经本机关审查，现同意对下列内容予以变更：


       告知事项: 
       1．本意见书作为原许可文件的补充，须与原许可文件同时使用方为有效。
       2．本意见书有效期与原许可文件一致，且不作为原许可文件有效期延续的许可文件。
       3．本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。

附件6：

北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除不予变更意见书

X防警许更否字﹝20××﹞第××X号
审定日期：    年  月  日

（申请单位） ：
       你单位     年  月  日申报的，对于在 （警报器地址）已取得的（原人民防空警报设施拆除许可文件名称及编号）进行变更的申请，经本机关审查，不予变更。

       告知事项: 
       1．咨询电话：（经办人固定电话）。
       2．你单位如对此有异议，可拨打电话      询问；也可拨打电话      向本行政机关投诉；或者于接到本意见书之日起60日内向区司法局或本行政机关上级业务主管部门申报行政复议；或者于接到本意见书之日起6个月内向人民法院提起行政诉讼。
       3．本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。


附件7：

北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除准予延期意见书  

X防警许延字﹝20××﹞第××X号
审定日期：    年  月  日

（申请单位）：
       你单位     年  月  日申报的，对于在 （警报器地址）已取得的（原人民防空警报设施拆除许可文件名称及编号）进行延期的申请，经本机关审核，同意予以延期一年。

       告知事项:
       1．本意见书作为原许可文件的补充，须与原许可文件同时使用方为有效。
       2．本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。

附件8：

北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除不予延期意见书

X防警许延否字﹝20××﹞第××X号
审定日期：    年  月  日

（申请单位）:
       你单位       年  月  日申报的，对于在 （警报器地址）已取得的（原人民防空警报设施拆除许可名称及编号）进行延期的申请，经本机关审核，不予延期。
       理由如下：

       告知事项:
       1．咨询电话：（经办人固定电话）。
       2．你单位如对此有异议，可拨打电话        询问；也可拨打电话        向本行政机关投诉；或者于接到本意见书之日起 60 日内向区司法局办或本行政机关上级业务主管部门申报行政复议；或者于接到本意见书之日起 6个月内向人民法院提起行政诉讼。
       3．本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持1份。

附件9：

北京市××区人民防空办公室人民防空警报设施拆除注销意见书

X防警许销字﹝20××﹞第××X号
                              审定日期：    年  月  日

（申请单位）：
       你单位       年  月  日申报的，对于在（警报器地址） 已取得的（原人民防空警报设施拆除许可名称及编号）进行注销的申请，经本机关审核，同意予以注销。
       说明事项：

       告知事项:
       本意见书一式2份，申报单位、本行政机关各持 1 份。

